
Polymed Medical Center ist Marktführer im Verkauf von medizintechnischen Geräten und Verbrauchs- 
materialien und ist spezialisiert auf professionelle Serviceleistungen für Arztpraxen in der ganzen Schweiz.

Für unser familiär geführtes Unternehmen suchen wir für den Standort in Glattbrugg per sofort oder nach
Vereinbarung eine*n

Sachbearbeiter*in Einkauf (80–100 %)

Ihre Hauptaufgaben:
• Bedarfsorientierte Einkaufsplanung
• Selbstständige Dispositionen und Bestellung von Artikeln
• Sicherstellung der Warenverfügbarkeit
• Beschaffungsmarkforschung
• Verhandlungen mit Lieferanten
• Verwaltung und Pflege der einkaufsbezogenen Artikelstammdaten
• Prüfung von Auftragsbestätigungen
• Rechnungskontrolle und Übergabe an die Finanzbuchhaltung
• Bearbeitungen von Qualitätsbeanstandungen und Retouren
• Telefonischer und schriftlicher Kontakt mit Lieferanten im In- und Ausland

Ihr Profil:
• Abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung
• Erfahrung im operativen Einkauf, idealerweise in einem vergleichbaren Umfeld
• Hohes Flair für Zahlen
• Sehr gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Excel
• Stilsicheres Deutsch in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil
• Zuverlässige Persönlichkeit mit unternehmerischem Denken
• Verhandlungsfähigkeit und Kommunikationsstärke
• Selbständige, strukturierte und gewissenhafte Arbeitsweise

Was wir Ihnen bieten:
• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kleinen motivierten Team
• Selbstständiges Arbeiten in einem dynamischen Umfeld
• Eine zukunftssichere Stellung in einem wachstumsorientierten Unternehmen
• Kurze Entscheidungswege und eine familiäre Atmosphäre
• Arbeitsort ist mit öffentlichem Verkehrsmittel gut erreichbar, Gratis-Parkplatz

Wenn Sie eine nachhaltige Anstellung in unserem Familienbetrieb (über 350 Mitarbeitende) suchen, dann senden 
Sie uns bitte Ihre kompletten Bewerbungsunterlagen mit Foto. Für diese Vakanz berücksichtigen wir nur Direkt- 
bewerbungen.

POLYMED MEDICAL CENTER
Esther Regli
Produktmanagement Praxis- und Laborbedarf
Industriestrasse 59
8152 Glattbrugg
Telefon 044 828 61 11
www.polymed.ch
bewerbungen@polymed.ch


